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;PARA QUE USAR EL ESTILO APA?

Proporciona una base para l|la comunicacion académica
efectiva.

Permite a los lectores centrarse en las ideas que se presentan
en lugar del formato y escanear rapidamente los puntos clave,
los hallazgos y las fuentes.

Alientan a los autores a revelar plenamente la informacién
esencial y permiten a los lectores prescindir de distracciones
menores (inconsistencias u omisiones en la puntuacién, las
mayusculas, las citas de referencia y la presentaciéon de
estadisticas).

Los autores planean el cumplimiento ético y reportan detalles
criticos de su protocolo de investigacion para permitir a los
lectores evaluar los hallazgos y a otros investigadores para
potencialmente replicar los estudios.

Las tablas y figuras presentan los datos de una manera
atractiva y consistente.
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PRINCIPALES ACTUALIZACIONES

69 edicion

72 edicion

Tipo y tamaiio
de fuente

Times New Roman de 12 puntos

Margenes Al menos 1 pulgada e igual en todos
los lados {podria ser mayor que 1
pulgada)

6ta edicion no tenia excepciones para

un trabajo de estudiante

Se requieren las palabras "Titulillo" en
la portada

Longitud del Limitado a 12 palabras
titulo

Encabezado

Se acepta una variedad de fuentes; Por
ejemplo: Calibri 11 pt; Arial 11 pt; Lucinda
Sans Unicode 10 pt; Times New Roman 12
pt; Georgia 1 pt.; Computer modern 10 pt;
« Use 8-14 pt. fuentes sans serif en cifras

« Use la misma fuente en todo el papel,
incluso en el cabezal de ejecucion si es
necesario

1pulgada en todos los lados de la pagina

« Sin running head
» Negrita en el titulo y una linea adicional
de doble espacio antes del nombre del
autor

« Diferente instrucciones para afiliacion
Se omite "Titulillo" del encabezado de la
portada. Use solo el titulo abreviado en
todas las paginas si usas un fitulillo.
Recomendado la limitacion, pero no
obligatorio a 12 palabras
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PRINCIPALES ACTUALIZACIONES

URL y DOI

Permitia Ia ruptura manual de URL
antes de la mayoria de los signos de
puntuacion

Titulos y
Subtitulos

Distingue entre titulos "maydsculas y
mindsculas" (niveles 1y 2) frente a
titulos todo en "mindsculas" {niveles
3.5)

URL y DOI Permitia la ruptura manual de URL
antes de la mayoria de los signos de

puntuacion

Citas Se ponia la fecha de la cita primaria
secundarias

Uso de et al. » Se usa con la primera cita si habia
seis 0 mas autores

« Utilizado con la segunda cita de un
trabajo con tres a cinco autores.

No inserte saltos de linea manualmente en
DOl o URL largos; las quiebras de URL
aplicadas por un programa de
procesamiento de texto son aceptables

« Nuevos formatos de subtitulos para los
niveles 3.4 v 5.

« Describe el uso de subtitulos dentro de la
introduccion.

« Todos los niveles de titulos son con
capitalizacion de titulos

No inserte saltos de linea manualmente en
DOl o URL largos; las quiebras de URL
aplicadas por un programa de
procesamiento de texto son aceptables
Incluya la fecha de la fuente primaria, si se
conoce, en [3 cita de 3 fuente secundaria
Use et al. en todas las citas de un trabajo
con tres o0 mas autores, siempre que no
haya ambigiiedad con respecto a la fuente
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PRINCIPALES ACTUALIZACIONES

Nimero de Incluia los apellidos e iniciales de hasta  Incluya apellidos e iniciales de hasta 20

N0 T 7 autores incluidos; para 8 o mas autores inclusive; para 21 0 mas autores,

en lalista de autores, incuya los primeros seis incluya los primeros 19 autores ', inserte

referencia autores, inserte puntos suspensivosy  una elipsis {pero sin la “y”) v el nombre del
agregue el nombre del autor final. autor final

Referencia de Se incluia una fecha de recuperacion No se induye una fecha de recuperacion,

Wikipedia porque existe la posibilidad de agregar la

URL archivada
Ciudad de la Se incluia. Ciudad o pais es |3 editorial es omitida de
editorial de un la referencia.

libro
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ESTRUCTURA

APENDICE
FIGURAS
TABLAS
NOTAS
REFERENCIAS
TEXTO
RESUMEN

PORTADA
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. Nombre del Autor |

Afiliacion Institucional ‘
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PORTADA

Qué contiene

Qué evitar

Longitud
recomendada: 12
palabras
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Recomendacion |

¢Qué evitar?




(P PORTADA o
AFILIACION INSTITUCIONAL

Caso Fjemplo

Un autor, sin afiliacion Aqustina C. Ferreria
L2 Plata, Buenos Aires
Dos autores, una afiliacion Carolina C Sanchez y Carlos M. Pedraza

Universidad Nacional, Bogota, Cundinamarc
Tres autores, una afiliacion Carolina Sanchez, Carlos Pedraza v Joaquin Rueda
Pontificia Universidad Javeriana
Dos autores, dos afiliaciones  Carolina Sanchez
Mérida, Yuatan
Lina Sanchez
Ciudad de Méxice, D.F.
Tres autores, dos afiliaciones  Carolina Sanchez v Carlos Pedraza
Pontificia Universidad Javeriana
Lina Sanchez
Ciudad de Meéxico, D.F.




(P PORTADA [ s | o
NOTA DEL AUTOR (OPCIONAL)

La nota de autor sirve para identificar la afiliacion
departamental de cada autor, proporcionar reconocimientos,
aclarar cualquier exencion de responsabilidad o conflicto de
interés y proporcionar un medio de contacto para el lector

IIA'I-I\MI\I\AAI\

* Ildentifique las afiliaciones de cada autor en el momento del

Primer Parrafo e

* ldentifique cualquier cambio en la afiliacién del autor posterior a la

Segu ndo Pé rrafo fecha del estudio (Carlos Sanchez ahora esta en el departamento

de Psicologia de la Universidad del Valle, Valle del Cauca).

» Expresiones de gratitud (financieras, revisores, editores, pares,

Te rcer Pé rrafo consultores, etc).

* Circunstancias especiales.

electrénico

Cuarto Péarrafo L Proporcione una direccién de correo
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'NOTA DEL AUTOR (OPCIONAL)

Juana Montana, Departamente de Fisica, Universidad de los Andes - Bogota; Carles
Sanchez, Departamento de Matematica, Pontifida Universidad Javeriana.

Carlos Sanchez se encuentra actualmente en el departamento de Matematia de la
Universidad Nacional, Bogota.

Este trabajo fue realizado con la ayuda finandiera del Instituto Albert Einstein. Cuenta

con la correcddn de estilo de la profesora Maria Isabel Duarte, del departamento de
Letras de la Universidad de los Andes.

Cualquier mensaje con respecto a este articulo debes ser enviado al departamento de
Fisica de la Universidad de los Andes, Bogota, Colombia.

E-mail: juana.mentana@uniandina.edu
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PORTADA

Portada para Estudiantes:

Nomero de paging —3 1

Titulo del articulo

C La Crisis Financiera del 2008 y la Precarizacion Laboral

Nombre del estudiante —————— carios sanchez

Facultad de Ciencias Sociales, Universidad de Los Andes } Nnmbre dE |E| Uﬂi‘u’EfSidﬂd
106435 Sociologia Y CUrso

Nombre del profesorfinstructor ——— or. Roberto Nazario

10 de diciembre de 2019

t_—— Fecha
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Portada para Profesionales:

L& CRISE DEL 3008 ¥ LA, PRECARIZACIN DEL TRABAID NIjITIErD IjE pégil‘lﬂ 1

L Titulo corto

dul 2008 y la Ubsrizacion del rabaj. Un andlivs sobe b Precaricacén Likoral en

La Eriaia Financi
TIItIJIEIJ s Mareiandis Emargenba y ul Trabajo para Matal

Carken Sdnchaz y buasa Momana

Autores y
Afiliacion

Comitre die Eivad ies 8 |a Seguridad Secial

Facukad de Chancias Secia s, Usiversilid 0 Lo Aoelin

Mota del autor

—

Fluta ded Autor
Juasa entana, Desartarmanto de Cansia Socia ks, Usivesidad & los Andes - Boged Carlos
Sinehae, Cantrs da Estudios du la Segordad Saeial, Unkariddad de lea Sraded

Eitir tribiij fus rialica s con b arpuda i v dhid It Akt Eifnban. Cuarnla cos li

e ehi il b i B il Wi i b Dvcasiotn, il i 1% v 1 e Lt i L Wvabiiridelael
i lers i

Cuslguier mimsaje cos reaspecto a avle articun debas ser amiado ol desatamama de Cancai

el i ot | Ui vl o s Anchi, Bogonid, Coloshia o al corves abe @ uslindas ad
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Resumen

* Texto breve y claro sobre el contenido
del trabajo.

» Caracteristicas: Preciso, No
evaluativo, Coherente, Legible 'y
Conciso).

» Limite de palabras varian de acuerdo
con el destino de tu documento, pero,
por lo general, varian de 150 a 250
palabras.

» Contiene ademéas las palabras clav
/keywords

‘
W

Abstract

» El abstract es una version en inglés del
resumen de tu trabajo. Sirve para
globalizar tu trabajo. Personas de todo el
mundo que estén buscando trabajos sobre
el tema de tu investigacion podran
encontrarla en bases de datos.

La salud Minsalud

es de todos

Hesimmen

Erbesta invesigaeiim, s explom el uso de metodos de clustensg pars el deelio de sislaras o
dertencion e intnaesedi | 05 dembuidos capooes de uncionar e eiiomes de compaiaciin e la
miihe Parn ello se poopone w slgocima de deteccsio de anoenillas boasado en clustering v
wérmicas de apresdizaje sopervissdo, el oomo una arquitectun de I8 modular quee Geilise d
desplizgue del srmeima on emones de procesmnmento fumloo. Foalmete, e desarmsli um
ek e procbas basadoe oo datasets pahlicos para ieedir [o e fectivedod del sisteor, kogando
ik Ssa de deteocion de UL e e de lalsos poeitives de DGR3 con o datises &
prueha seleocionadn, ko g demuesira ln electivided del sistaen Karmlo, Sdermis, s realin i
andlisrs g lacapacsdad G ponee i enn pornke o ool el SRS PROPIEEEID, PeITkiiendo
excirapeakin el desconpeho del sisienn o entonees oom diferenies capacidades, de odmpato, |oogue
conl keva G sere de reocemendacioles para L implesneTiackie de Semeima on ek e

prodeccitn.

Faiagras giova: chsienng, deweociin de omnision, compiiacke mibe., procesamenin

parakedo. datasets
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TEXTO

« Hablar de manera clara sobre las preguntas,
objetivos/hipdtesis que forman tu
investigacion.

« Como se recopilaron y evaluaron los datos de tu investigacion

Resultados

* |nformar los resultados mas relevantes en esta seccién.

» Asegurese que los resultados presentados contribuyen para
responder a sus preguntas o hipodtesis de investigacién originales.

» Evaluar e interpretar las implicaciones de los resultados, especialmente
_ . con respecto a sus hipoétesis originales.
Discusié




Notas de pie de pagina de contenido

\Una nota de contenido debe ser utilizada para complementar o amplificar algin tipo de
informacidn de manera sustandal en el texto. Como |a presencia de notas puede distraer
a los lectores, no las uses para incluir explicaciones complejas, tampoco para
informaciones irrelevantes. 58lo induyas notas al pie de pagina si fortalecen |a discusidn.
Ten en cuenta que, como autor, es mas facil agregar esta discusion en el textoen el

texto, que en una nota al pie.

Notas al pie de copyright

Puedes usar una nota al pie o al final para acreditar permisos referentes a derechos de
autor, es dedr, para indicar que recbiste permiso de un editor para reproduar una cta
mas larga que lo normal o utilizar imdgenes protegidas por derechos de autor.

Ten en cuenta que las declaraciones de copyright para figuras y tablas aparecen en |as
notas de figura y tabla. La obtencion del permiso para citar puede varia de acuerdo con
cada pafs.

Para obtener ayuda conla obtencidn de permisos de copyright, sugerimos gue te
comuniques can |a Direccidn Macional de Derechos de Autor de tu pafs.
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Notas al Pie de Pagina

Puedes agregar las notas al pie de pagina, es dedir, en parte inferior de [a pagina del
texto en |a que aparece |a nota.

Dz acenmean loborhs quam sad azt porta, luctus higula =ad,

auctor purus. Cras vel pune Ifserc. Sed aliricies lignla lorem. Efiamn finibus ante id consequat

portitor. Sed 1d uma nec elit sodzles mperdiet eu id (Sanckez & Tavares, 2019, pag. 36). Ut

volutpat msl lacus vitae enmm Qwsgue eget sodales Eﬂ:ﬁ.bi nikh dalor,

molestie ac ultrices wel, blandit =it amet dizm. Donsc gois lecus eraf Phasellus tincidunt

' Wizariz vel Jorem i velt molestie fringilla e sodales Hhero Fusce venenati: sapien ot mems elbmertum fancikus
nem i est Vestibohon men mauris sfficinr quam frocikos varios.

* Curabiter ac velit lorem. Phasellus fancibos pague ac velit imperdiet, sit amet tempar eTos pesnsre. Quizgoe et orci
ac ast loctus rhoncoas mow egat alit.

Motas al pie
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Notas al Final

La otra opidn es enumerar |as notas al pie en una pagina separada. Esta pagina debes
ubicarla después de |3 lista de referencias.

EL TITULQ CORTO DE MI TRABAJO 11

* Craz non sapien id libero fancibus eleifend at in erce. Vestibulom in nibh lorem. Mauss vel
loram 1d velit molestie fringilla e sodales libero.
% Fusee venenatis zapien st meme alemetthem fancibuz non ot est. Vestibulem non mauriz

Ei'li:::"l:nrqmm fansitmz vering. Prassent finthn: amxim ega'fhrmenmm tempus

Motas al final. Todas las notas aparecen en una pagina separada despues de |zs Referendas.
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NOTAS AL PIE

Tipo de fuente e interlineado
Notas al pie
La fuente de la nota al pie puede ser mas pequena que la fuente del texto (i tener un

interlineado diferente). Por gjlemplo, si entu texto estds utilizando interlineado doble y

fuente Times Mewy Roman, 12 pt puedes usar una la fuente tamano 10 pt con
interlineado sendillo.

Notas al final

En este caso, debes conservar |a misma fuente e interlineado doble utilizado en el texto.
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TABLAS

Componentes de unatabla

Las tablas en estilo APA tienen los siguientes componentes basicos:

namero de tabla: el nimero de la tabla {por ejemplo, Tabla 1} es lo primero que
aparece. Utilice negrita. Numere [as tablas en el orden en que se mencionan en
su investigacian.

titulo: debes escribir el titulo de la tabla en una linea con interlineado doble y
debajo del ndmero de |a tabla. Utilice un titulo breve pero descriptivo. Utilice
Cursiva.

encabezado: |as tablas pueden incluir una variedad de encabezados
dependiendo de la naturaleza y disposicidn de los datos. Todas las tablas deben
incluir encabezados de columna. Se sugiere centrar el texto de los encabezados
de 35 columnas.

cuerpe: el cuerpo de |a tabla induye todas Ias filas y columnas de una tabla
(incluida |a fila de encabezados). El cuerpo de |a tabla puede ser de interlineado
sendillo, 1,5 o doble. Se recomienda centrar el texto en todas las celdas dela
tabla, sin embargo, si alinearlo a la izquierda aumenta |a legibilidad, no dudes en
alinearlo ala izquierda.

nota: utilice |as notas para describir los contenidos de [a tabla que no pueden
entenderse solo con el titulo o con los mismos datos. Si utilizas abreviaturas en
|la tabla, puedes especificarlas en las notas, también puedes utilizarla para
atribucion de derechos de autor, explicaciones extras con asteriscos. No es un
punto obligatorio, porlo tanto, incluya notas de tabla solo si es necesario.
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TABLAS

Ejemplo

IobortiE. Cras 3C ercl laoreet tortor l2oinia ngilla ouis nec MUl AllGUam 3t et stalericqus, Teugat Justo

In, ConSectetur diE3m. CUraaur 3c el lorem. Phassius faucibus naqus a0 velt Imgerdiet, sit ames

tempor ercs posuers. Quisgque et arci ac est luctus rhioncus non eget elit.

Tabla 1 ——— numero de tabla
Ntimero de nifios emborozodss en colegios del sectar narte y sur oe Bogots € titulo de la tabla
Arado Embarazadas ABOTOS N0 embarazatas & gncabezado
SECLor Mome de Bogota
o o 0
10 0 o 25
CUErpo 11 1 1 23
Total 1 1 51
Bertor Sur de Bogota
9 2 3 20
11 4 6 17
11 B 12 15
Total 14 21 52

Nota. Esta tabla muestra coémo camiia 12 cantidad de nifias emioarazacas o acusrdo con |3 2ona dande

viveny, par lo tanto, del estrato soaal.

nota de tabla
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Citando tablas en el texto

Al citar una tabla o una figura en el texto, debes hacerlo por su ndmerg, como “Tabla 3”

0 “Figura2”. Mo se refiera a la tabla por su posicion con respecto al texto (por ejempla,
“lafigura a continuacion™) o su ndmero de pagina (por ejemplo, “la tabla en la pagina

2.

Las tasas de respuesta se presentan en |a Tabla 1. Los resultados indican gue [as tasas de
respuesta para los cursos presendales fueron mucho mas altas que para los cursos en
inea.



FIGURAS

Todos los tipos de elementos visuales que no sean tablas se consideran
figuras en el estilo APA. Por ejemplo: ilustraciones, infografias,
fotografias, graficos de lineas o de barras, diagramas de flujo, dibujos,
mapas, etc. son consideradas figuras. Las tablas y las figuras tienen la
misma configuracion general.

;Debo agregar una Figura a mi trabajo?

El primer punto gue debemos considerar a la hora de insertar una figura en un trabajo
académico esreflexionar sobre el valor de [a informacion de [a figura en el contexto del

documento. jLa figura ayuda sustancalmente al entendimiento del documento o de
resultados? jola figura duplica otros elementos del trabajo? Si la figura ayuda, debemos
incluirla en el trabajo, de lo contrario, no hay necesidad.

El segundo punto para tener en consideracion es: jla figura es la mejor manera de
comunicar la informacdn? jo podrias presentarla en una tabla?



Componentes de una figura

Las figuras de estilo APA tienen los siguientes compaonentes basicos:

numero de la figura: el nimero de la figura {par gjemplo, Figura 1} es el primer
item que debemos agregar. Se debe usar negrita. Mumere las figuras en el orden
EN gue aparecen en tu documento.

titule: el titulo de |a figura debe aparece una linea debajo del ndmero de |a
figura. Dé a cada figura un titulo breve pero descriptivo. Utilice cursiva en el
titulo.

imagen: inserte el grafico, fotografia, dibujo u otrailustracian.

leyenda: una leyenda de figura debe colocarse dentro de los bardes de |a figura

Yy puede ser usada para explicar los simbolos utilizados en laimagen de la figura.

(Ejemplo de leyenda: "los puntos cuadrados representan ganandias y los puntos

redondos pérdidas™).

nota: Agregue cualquier contenido que necesites describir gue no pueden
entenderse solo por el titulo o por la imagen por si misma {por gjemplo,
definiciones de abreviaturas, atribucidn de derechos de autor). Incluya notas de
figuras solo segln sea necesario.
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Figura 1 $———— nimero de la figura titulo de |a figura

Fotorree recl oo eooiomes averiooas, Hules del fesore americaee, oo v doier de J502 2 2002

§1.ponE00

S0 SET

A0

imagen

s
Us Dallar

MNaia El prifice repressnin of reterno dowecetado do Lo inflacidn en ol penindo, por sz, mn dalar

en 313 vale menos que on dolar en 1802, Tomado de Stocks oo the Long fam (p 120, poc I T

Siegel 2014, McGraw3illEducaticn, "i\____r__ nata




Cémo citar la figura en el texto

Las imagenes pueden aparecer incrustadas en el texto o al final en unlistado de Figuras.
Si[as incrustas en el texto debes hacerlo, idealmente, después de ser referidas. Es dear,
primero se hace el comentario refinéndose alaimagen por su ndmero y luego se anade

la figura al texto.

Ejemplo
Como podemos ver en |la Figura 1, el délar ha perdido su valor debido a la inflacidn al
largo del tiempo. Por otro lado, el oro ha mantenido su poder de compra.

Cédmo referenciar una imagen, fotografia o grafico

5i esta adaptando o reprodudendo una tabla o figura que fue publicada originalmente
por otra persona, deberas proporcionar una declaracién de derechos de autor debajo de

la tabla o figura, asi como incluir una entrada de referencias hibliograficas

carrespondiente. Los créditos de derechos autorales de una imagen deben constar en |a
Aotz ubicado abajo de |a figura.

Formato Basico
Nota Adaptado de 7o de fz imagen, de Autor de |a Imagen, ano de publicacién de la
imagen, Fuente. Tipo de licenca.
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FIGURAS YE==

Imagen de una pagina wehb
En el caso de una pagina web, |a fuente es el nombre del sitio web seguido de la URL.

Aota Adaptado de s |4 [Fotografia), por Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas, 201, Flickr {https:fflickrfpfaronsf). CCEY 2.0

Figura de un libro

Abta Adaptado de Sfodks for the Long Run (p. 120}, por ). ). Siegel , 2014,
McGrawHillEducation.

Figura de un articulo de una revista

En el caso de un articulo de una revista, la revista, volumen y ndmero de |a revista son |a
fuente.

Atz Adaptado de “Titulo del articulo™ {p. 187), por A. Apellido, 2013, o de fa
Revisia, 3(17).

Figuras de elaboracién propia

Cuando la figura es de elaboracion propia no es necesario agregar ningtn tipo de

dedlaracion de derechos de autor. En APA se asume que todolo queno tengacta{o la
dedlaracion de derechos de autor) es de autorfa del propio autor.
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Tamano de Papel Tamano carta (8 12 x11 pulgadas o
21.59 x 27.94 cm)

Margenes 2.54 cm (equivalente a 1 pulgada) de
todos los lados.

Tipo y tamafo de Sin serifas:

fuente Calibri de 11 puntos,

_ _ Arial de 11 puntos,
Serif Sans-Serif | ycida Sans Unicode de 10 puntos.

AbC AbC Con serifas:

Times New Roman de 12 puntos,
Georgia de 11 puntos,
Computer Modern normal de 10 puntos
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FORMATO +EmEm

Numeracién de
paginas

Titulo Corto,
titulillo (running
head)

Debes utilizar la funcion de numeracion de paginas de Word

para insertar nimeros de pagina.

» La numeracién debe estar ubicada en la esquina superior

derecha.

El nUmero de pagina debe aparecer en todas las paginas y la

portada lleva el nimero de pagina 1.

» Longitud méaxima de 50 caracteres (incluyendo espacios y
signos de puntuacién).

- El titulo debe estar escrito todo en MAYUSCULAS

ya no debes utilizar el término Titulo corto o Running Head

(actualizacion de la séptima edicién de APA).

» El titulo corto aparece en el mismo formato en todas las
paginas de un trabajo profesional, incluida portada.

» Debe ser alineado a la izquierda
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Titulos y Subtitulos

Nivel Formato

Nivel 1 Centrado » Negrita « Cada Palabra Iniciando en Mayiiscula
Texto inicia en nuevo parrafo

Nivel 2 Alineado a la izquierda = Negrita » Cada Palabra Iniciando en
Mayiiscula
Texto inicia en nuevo parrafo

Nivel 3  Affneado a la izgiierda « Negrita « Cursiva = Cada Palabra
Iniciando en Maytiscula
Texto inicia en nuevo parrafo

Nivel 4  Alineado a la izquierda « Negrita « Cada Palabra Iniciando en
Mavyiiscula « Con sangria de 1% pulgada (1.27 cm) « Con punto final.
Texto inicia en la misma linea

Nivel 5  Affneado a la izguierda « Negrita « Cursiva « Cada Palabra
Iniciando en Maytiscirla « Con sangria de 35 pulgada (L.27 cr] »
Con purnto final Texto inida en la misma linea
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Titulos y Subtitulos

o Nivel 1
EiMereado Financiero « Centrado » Negrita « Cada palabra
Zagin ks teoria dal pasec aleatorio, los movimientos de loz  inidando en I“I'IEI'I,I'Ir]SEIﬂE « Textovinicia
en nuevo parrafo

puedan predaeir. En larealidad, se pusde obeervar un mayor o mar

{dehide 3 ineficiencias del memads como: mfcreacion vovile=iada, pameo: o comportamisntos

. . Mivel 2 .
mrasiorles), por o que sepuede deeir q® | ineado 2 laizrpionds « Negrita 7
fuerte o fuerte. « Cada palsbrainidando en mayiscula
« Textoinida en nuevo parrafo
Tipoz de Mercados Financieroz
En sconomia, m merczdo financisro e un es HNEB E]
realizan los intercambios de imstrumentos financiero: * AliNéado ala izuierda » Negrita
» (ursiva « Cada palzbra iniciando
Por los Aenves Transmindss e I'I'IH'5|'1:|S-EI.||H - Texto inida en
nueva pardfo
Loz marcados financieros estan afectados porlas ferzas de oferta v demandz ademas dz
Nivel &

todas las otras varables que predan a venr courrr =n el corte
« Alineado 2 la izquierda « Negrita
Mercado Monetario. S negosia con dinero o con act * L2303 [alabra inidando en mayiscula
« Con sangria de % pulgada (127 cm)
corts plaze y con elevada liquidez, zeneralmente activos cony , T punto firal = Texto inicia en la
misma linea
Mercado de Capitales. e negocian activos financiaros srm sranemiante 3 madin - laren
. o ) ~ . Nivel5 i
plaza, bdzicos parala realizacidn da ciertes procasos de inversid: Alineado a ks -IIql.liEﬂjH . NEgriEl »
N = Cursiva » Cada palzbrz iniciando
Em Funeidn dz su Exvuemra Loz mercados financiare an ma'flflfﬂllil . Con iangrl'a dety

da ofartz v demanda. Los mareades eclocan atodoz los vendedo PUIG@0a (1.27 am) » Con punto fine
= Texto inidaen la misma linea
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Interlineado de Parrafo

Regla general: interlineado doble.

Excepciones:

Portada:inserte unalinea extra en blanco a doble espado entre el titulo dela
investigacién v los datos del autor en la portada. Cuando agregues la nota del autor,
incluya también al meneos una linea en blanco extra a doble espado antes de la nota del
autor.

Tablas: en el aserpo de la tabla puede utilizar interlineado sencillo, 1,5 o doble. Elija el
que sea mas efectivo para tu trabaje. Sin embargo, sigas utilizando doble espado en el
ndmero de la tabla, titulo v notas.

Figuras: el texto dentro de una imagen o de una figura pueden ser interlineado sendillg,
1,5 o doble. Elija el que sea mas efectivo para la informadén que quieras mostrar. Al igual
que en las tablas, utilices interlineado doble en el ndmero de figura, titulo v notas.

Notas al pie de pagina: Puedes utilizar interlineado sendillo y una fuente ligeramente
mas pequena que el texto. Por gjemplo, si utilizas Times New Roman, 12 en el texto, en
las notas al pie de pagina, podras utilizar Times New Roman, 10.

Ecuaciones matematicas: en estos casos es permitido aplicar un interlineade triple o
cuadruple. Ajuste al valor que deje la ecuacién visible.
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Alineacion de Parrafo

Alineaciéon a la izquierda en todo el documento. No justificar el
documento, al menos que la Universidad te solicite lo contrario.

podemos enunciar que consta de dos partes, una mnata v la otra adquirida en el curso de la vida™
(p. 421}, por lo tanto, e3 muy variable la proporcién de ambas entre =4

Cuizoue eget sodales eros, non ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel, blandit sit
amet diam. Donec quis lacns erat. Phasellus eros in ullamcorper también existen conclusiones
donds se afirma que la "aptitud para [a cultura 2 1a capacidad de vn ser hamano para reformar las
pulsionss ezoistas bajo la influencia del erotismo, podemos enunciar que consta de dos partas,

- Alinearidn
1na innzta v la otra adquirida en el curso de la vida" (Freud, 1915, p. 4210, — LTk

Dz accumesan lobortis quam quiz elementum. Duis sed est porta, luctus ligula sed.
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Sangria de Parrafo

La primera linea de cada parrafo del texto debe tener un sangrado de 1% pulg.
(1,27 cm) desde el margen izquierdo. Puedes utilizar la tecla Tab o, idealmente,
configurar el estilo de parrafos de en Word para lograr la sangria. Jamas utilices
la barra de espacios para conseguir este efecto.

podemos enunciar que consta de dos partes, una mnata v la otra adguirida en el curso de la vida™
(p. 4210, por lo tanto. ea muy variable la proporcion de ambas entre ai.
Sa"grra :‘F—(} Chuizoue eget sodales eros. non ex. Morbt nibh dolor, meolestie ac ultrices vel, blandit sit
I
amet diam. Donec guis lacuz erat. Phasellus eros i ullamcorper también existen conclusiones
|I'ItEﬂlr'ldE'EIt1i||D { donds e afirma que la "aptitud para la culra a la capacidad de un ser hmano para reformar las
0 e

pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismeo, podemos enunciar que consta de dos partes,

unz innata v la otra adquirida en el curzo de la vida" (Freud, 1915, p. 4210

Dz accumsan lobortis quam quis elementam. Duis sed est porta, uctus ligola sed, _ "
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Excepciones de alineado y sangria de parrafo

e portada: el titulo v |as afiliaciones deben estar centrados.

o titulos y subtitulos: alguncs niveles de titulos v subfitulos tienen alineadén
diferente. El tituls de nivel 1debe estar centrado, los subtitulos de nivel 2 y 3
deben estar alineados a la izquierda (sin sangrado) v los titulos de los niveles 4 y
5 estan sangrados como los parrafos regulares.

e secciones del documento: Los titulos de las sectiones (Resumen, Referendas,
Apendice, Tablas, Figuras) deben estar centrados.

o resumenfabstract: |3 primera linea del primer parrafo del resumen debe
quedar sin sangria.

o citas en bloque:las citas en blogue (citas con mas de 40 palabras), deben
utilizar una sangria de ¥ pufg (1,27 cm) desde el margen izquierdo. Sila cita en
bloque tiene mas de un parrafo, la primera linea del segundo parrafo, asi como
los parrafos posteriores deben sangrarse mas ¥ pufg. (1,27 cm). De modo quela
primera linea tenga una sangria total de 7 pesg (2.54 an).

o tablasy figuras: |los nimeros de tablay figura, los titulos de tablas y figuras,
asi come las notas deben quedar alineados a la izquierda (sin sangria).

e lista de referencias: |as entradas de la lista de referencias bibliograficas deben

tener una sangria francesa de ¥ pedg (127 cm).
o apéndice: las etiquetas y titulos de los apéndices deben estar centrados.
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;Que sistema de cita utiliza las Normas APA?

Las Normas APA utilizan el método de citas Autor-Fecha. Esto significa que, a cada cita,
deberas informar el apellido del autor y el ano de publicadén de la fuente. Y una

referencia completa debe aparecer en la lista de referencias bibliegraficas al final de tu
texto. Bxisten otras metodologias de dtas que puedes wonocer en ofras normas de estilo.

{IMPORTANTE! Todas las fuentes que se citan en el texto deben aparecer enla lista de
referencias al final del documento.

Ejemplo

CITA (APA
(Méndez Paz, 2009)
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA (APA)

Méndez Paz, L. (2009). Alternativas a la ineficacia actual de la pena de prision en

Tabasco. Universidad Juarez Autonoma de Tabasco
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Citas
Textuales

Tipos de Citas
Citas Parafraseada

JAY /AN s

Citas
Narrativas
y en
paréntesis
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£Qué no debo incluir?

Hay algunos tipos de trabajos que no deben ser induidos en la lista de referencias. Por lo
general, la razén por la cual no se incluye un trabajc es porque los lecteres no podran
recuperarlo o porque la mencién es tan amplia que los lectores no necesitan una entrada
en |z lista de referencias para comprender el usc.

e Menciones generales de paginas web completas, publicaciones periddicas
completas ng requieren dtas en el textc o entradas en [a lista de referencias
porque el uso es amplio v la fuente es familiar.

e Las comunicaciones personales como correos electrénicos, llamadas telefénicas
o mensajes de texto se citan solo en el texto, no en la lista de referendias,
porque los lectores no pueden recuperar las comunicaciones personales.

e Lasfrases o mensajes de eventuales entrevistados en la investigadon pueden
ser presentadas v discutidas en el texto, pero no necesitan citas ni entradas en
|2 lista de referendas. En este @so, no es necesario una cita y surespedtiva
referendza porque las frases son parte de su investigadén original. Ademas,
también podrian comprometer la confidencialidad de los partidpantes, lo cual es
una vicladén élic.

e Lafuente de una dedicatoria generalmente no aparece en la lista de referencias
a mengs que el trabajo sea un libro o revista académic. Por ejemplo, si agregas
al comienzo de tu documento una cita inspiradora de un famose, la fuente de la
cita no aparece en la lista de referencia porque la cita esta destinada a
establecer el escenario para el trabajo, y no para justificar un punto dave.
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Referencias
Cano Garcia, A., Cano Barriga, C., Madaniaga Sandoval, C. y Villegas Acevedo, M. (2017).

€——>2010-2016 Cuando perdimos la inocencia. Santiago, Chile: Centro de Estudios del
127cm

(% pulg) Trabajo
Carrién Carrién, C. E. (2007). La diminuta flecha envenenada en torno  la poesia, hermética de

César Davila. Quito, Ecuador: Poatificia Universidad Catolica del Ecuador

Femandez, J. (2019). Girasol de la majiana. Pais: Ediciones de 1a Banda Oriental

Meéndez E., N. (1993). Determinacion del grado de funcionalidad de la biblioteca como recurso
de apovo al proceso de aprendizaje del Centro Lbcal Apure de la una. Distrito Capital,
Venezuela: Tesis y Trabajos UNA

Osbome, A. W. (1968). La Profundizacién de la conciencia. Cindad Auténoma de Buenos Aires,
Argentina: Troquel

Panza, M. (2019). Nioneros: elementos de matematicas para filésofos. Pais: Universidad Del

Valle
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Elementos de una referencia

Cada entradas en una lista de referenda debe incluir los cuatro elementos basicos de una

referendia: el autor, fecha de publicacion, fitule del frabajo y fuente para recuperacion.

Informacion de autor Informacion de titulo

—  ——

Artola, I. v Artola, B. (2003). Croguis de un tatami_El Camarote Ediciones_

o e

Informacion de fuente

Informacion de fecha
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Referencias con mas de un autor

Este es un punte dénde hubo actualizacién de las Normas APA en la séptima edicién. En
|3 sexta edicién, se hablaba de hasta 7 autores y mas de 7 autores. Ahora, en las reglas
actualizadas, hablamos de hasta 20 autores y de mas de 20 autores.

Hasta veinte autores

Los nombres de los autores deben estar invertidos {Apellido, Nembre); Debes informar
los nembres de hasta veinte autores en |z lista de referencias.

Referencias
Guzmén Ramirez A Orgulloso Martinez, A, Nieto, A, Vera, A, Sojo, A, Uthoff. A, Rios, A,
Iolesias, A I &pez Montafio, C_, Forero Torres, D Cuellar, E Vasquezr H  Ocampo, I,
Echavarria Soto, I., Villar, L., Vera, N, Casali, P., Montenegro, 5., Clavijo Vergara, @

Fameé, S. (2019). Reforma Pensional en Colombia El debate pendiente. Bogota,

Colombia: Banco de la Repiblica
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Mas de veinte autores

Si el libro tiene mas de veinte autores, debes enumerar los primeros 19 autores y luego
utilizar puntos suspensivos después del nombre del 19° autor. Después de las elipses,
escriba el nombre del altimo autor de la obra.

Beferencias

Villa Gracia, A, Meo, A, Camacho Lopez, A, Miguez Santacruz, A., Homo Lopez, A., Marcos

Rafael, C., Daza Orozco, C.. Rosain, D., Mercado Mercado, E.. Alvarez Gandolfi, F..
Paula Alejandra, F_, Del Vigo, G, Elena, G., Mufioz, ., Banega Peyrot, J., Urbano, K.,

Diego, L., Guerra, M., Cobos Cobos, Martinez, V. (2018). Narrativas
visuales. Colombia: Fundacion Universitaria San Mateo
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¢Cuando incluir numero de pagina en las referencias?

Se debe incluir ndmeros de pagina en una referenda, de acuerdo con el tipo de fuente
que estés citando. Se induye un rango de paginas en una referenda auando la fuente es

parte de untrabajo paginado mas grande, como un capitule en un libre editado o un

articulo en una publicacién periédica, como por ejemplo, un periodico impreso o una

revista impresa).

Ejemplo de referencias bibliograficas

Libro

Herrera Caceres, C. y Rosillo Pefia, M. (2019). Confort i eficiencia energética en ef diserio

ge edificaciones, Universidad del Valle.
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American Psychological Association. (2020). Publication manual of the
American Psychological Association (7th ed.).
https://doi.org/10.1037/0000165-000
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